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GOREV TANIMLARI

1. Mudur: Merkezi temsil etmek, is ve islemlerin dizenli yiritilmesini saglamak, personel
arasinda goérev dagilimini yapmak, resmi yazigsma ve onay sudreclerini yaritmek.

2. Mudir Yardimcisi: Mudur tarafindan verilen goérevleri yerine getirmek, uygulama ve idari
sureclerin takibini yapmak.

3. Psikolog: Bireysel gorusmeleri yurutmek, gerekli hallerde yonlendirme ve izlem yapmak,
riskli durumlari ilgili amire bildirmek.

4. Sef: idari igleyisin takibini yapmak, evrak ve yazisma diizenini gézetmek.

5. idari Personel: Gelen ve giden evrak islemlerini, yazisma, kayit ve dosyalama islemlerini
yuritmek.
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