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HASSAS GÖREVLER TABLOSU 

Sıra No Hassas Görev Sorumlu Unvan Risk / Hassasiyet Nedeni Alınacak Önlem 

1 Görüşme kayıtlarının 

korunması 

Psikolog Gizlilik ihlali riski Belgelerin sınırlı erişimle 

saklanması 

2 Riskli vakaların 

bildirilmesi ve 

yönlendirilmesi 

Psikolog / Müdür Gecikme halinde zarar 

doğurma riski 

Bildirim sürecinin açık 

yürütülmesi 

3 Resmi yazışmaların 

süresinde cevaplanması 

Müdür / İdari Personel Süre kaybı ve idari 

aksama riski 

EBYS takibinin düzenli 

yapılması 

4 Evrak ve dosyalama 

işlemleri 

Şef / İdari Personel Evrak kaybı riski Kayıt ve arşiv düzeninin 

korunması 

5 Kişisel verilerin 

korunması 

Tüm personel Gizlilik ve veri güvenliği 

riski 

Yetki sınırı, dikkatli erişim 

ve taahhütname 
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